Wydawanie dokumentow z Systemu Rejestrow
Panstwowych (Bazy Uslug Stanu Cywilnego).

Wymagane dokumenty

1. wniosek o wydanie odpiséw z Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy Ustug Stanu
Cywilnego), zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dot. wskazanej osoby - druk do pobrania w urzedzie.

dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu.

3. dowod wptaty optaty skarbowej, wptaconej na konto Urzedu Gminy Zarzecze

N

Miejsce zalatwienia sprawy

Urzad Stanu Cywilnego

Termin

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia ztozony
zostat do kierownika usc, ktory nie przechowuje ksiggi stanu cywilnego (czyli akt
sporzadzono w innej miejscowosci na terenie RP) - wydanie odpisu aktu nastepuje po
uplywie 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

Jesli wniosek ztozono w tut. usc, przechowujacym ksigge stanu cywilnego, wydanie odpisu
lub zaswiadczenia nast¢puje po uplywie 7 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.
Termin odbioru uzgadniany jest z Interesantem.

Sposob zalatwienia sprawy

1. zarejestrowanie wniosku w odpowiednim rejestrze (w zaleznosci od tego jakiego aktu
dotyczy).

2. sprawdzenie danych Wnioskodawcy i jego uprawnien do pobrania odpisu aktu badz
za$wiadczenia.

3. przeniesienie aktu lub wystapienie kierownika do konkretnego usc o przeniesienie
zadanego aktu do komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy Ustug
Stanu Cywilnego) - czynnos$¢ dokonana przez pracownika tut. urzedu.

4. wydanie zadanego dokumentu Wnioskodawcy lub przestanie go pod wskazany adres.

Oplaty

22 7} odpis skrocony
33 zl,- odpis zupelny
24 7},- zaswiadczenie o braku aktu lub wpisach przy akcie
5 zl,- od strony - za potwierdzenie kserokopii za zgodnos¢ z oryginatem.



Wptaty dokonuje si¢ w kasie Urzgdu Gminy

lub na konto BS Zarzecze 27 9106 0008 2002 0000 0794 0002
Optate wnosi si¢ w dniu ztozenia podania.
Dowod wptaty dotacza sig¢ do podania pozostajacego w usc.

Tryb odwolawczy

Odwotania od decyzji o0 odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego lub dokumentu z akt
zbiorowych sktada si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zarzeczu w terminie 14 dni od
dorgczenia decyzji i przekazuje si¢ w celu rozpatrzenia do Wojewody Podkarpackiego.

UWAGA

Odpisy aktow stanu cywilnego oraz za§wiadczenia wydaje si¢ na wniosek osoby, ktorej akt
dotyczy, jej malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktora wykaze w tym interes prawny, sadowi,
prokuratorowi, organizacjom spotecznym - jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i
przemawia za tym interes spolteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to
konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

Whiosek sktada si¢ do wybranego kierownika usc.

Odpisy podlegajace optacie skarbowej wystawiane sa po dotaczeniu do wniosku dowodu
wptlaty na konto Urzedu Gminy Zarzecze

Podstawa prawna

1. art.22, art.44-45 Ustawy z dnia 28.11.2014r.- Prawo o0 aktach stanu cywilnego (Dz. U.
2014r. poz.1741 ze zm.).

Zalaczniki

e Whniosek o wydanie odpisu



