Uzupelnienie aktow stanu cywilnego

Wymagane dokumenty

1.

2.
3.

wniosek o uzupehienie aktu stanu cywilnego ( urodzenia, matzenstwa, zgonu ) druk
do pobrania w urz¢dzie

dowdd wptaty optaty skarbowej (39z1,-)

dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ (dowdd osobisty lub paszport) — do wgladu

Miejsce zalatwienia sprawy

Urzad Stanu Cywilnego

Termin

Z wagi na koniecznos$¢ weryfikacji danych osobowych w oparciu o akty stanu cywilnego (np.
aktu urodzenia, matzenstwa) uzupetnienie konkretnych aktow nastapi¢ moze po przeniesieniu
niezbednych aktow stanu cywilnego do komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych
(Bazy Ustlug Stanu Cywilnego) - tzn. po uplywie od 7 do 10 dni roboczych od dnia zloZenia
wniosku o uzupeknienie.

Kierownik usc, po dokonaniu uzupelnienia, wydaje - w terminie uzgodnionym z
wnioskodawca - odpis zupetlny uzupelionego aktu stanu cywilnego.

Sposob zalatwienia sprawy

1.
2.

3.

o

interesant sktada w urzedzie wniosek o uzupetienie aktu stanu cywilnego

urzednik sprawdza tozsamo$¢ wnioskodawcy oraz dostgpnos¢ niezbednych aktow

w Systemie Rejestrow Panstwowych

kierownik usc przenosi niezbedny akt lub wystepuje do wlasciwego usc o
przeniesienie aktu do komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy Ustug
Stanu Cywilnego)

kierownik dokonuje uzupetienia danych zawartych w akcie

interesant, w uméwionym terminie odbiera w urzedzie odpis zupelny aktu -
potwierdzajac zgodnos$¢ i prawidtowo$¢ zawartych w nim danych.

Oplaty

39 z1,- wydanie odpisu zupelnego aktu

Optfata uiszczana jest w kasach urzgdu gminy lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Nr: BS Zarzecze 27 9106 0008 2002 0000 0794 0002



Tryb odwolawczy
Odwotania sktada si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zarzeczu w terminie 14 dni od

doreczenia Decyzji, a nastepnie przekazywane sa w celu rozpatrzenia do Wojewody
Podkarpackiego.

Informacje dodatkowe

Whiosek o uzupehienie aktu stanu cywilnego sklada si¢ do kierownika usc, ktory go
sporzadzil.

Uzupemnieniu podlega akt, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych danych, na podstawie
innych aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i innych
dokumentoéw majacych wptyw na stan cywilny.

Uzupetnienia dokonuje si¢ z urzgdu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub

prokuratora.

Whioskujac o uzupetnienie aktu na podstawie materiatow archiwalnych, do wniosku nalezy
zalaczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, lub reprodukcje tych materiatow.

Podstawa prawna

1. art. 22 art.37 Ustawy z dnia 28.11.2014r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
2014r. poz.1741ze zm.)

Zalaczniki

e Wnhniosek o uzupetnienie.



