Transkrypcja (wpisanie) aktow zagranicznych do Systemu
Rejestrow Panstwowych (Bazy Uslug Stanu Cywilnego)

Wymagane dokumenty

1. pisemny wniosek osoby ubiegajacej si¢ 0 wpisanie aktu zagranicznego (urodzenia,
malzenstwa, zgonu) do polskich ksiag stanu cywilnego - druk do pobrania w urzedzie.
oryginal zagranicznego aktu stanu cywilnego

3. tlumaczenie aktu dokonane przez ttumacza przysigglego wpisanego na list¢ ttumaczy
Ministerstwa Sprawiedliwosci

dowdd wptaty optaty skarbowej ( 50z1,-)

dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (np. dowdd osobisty lub paszport)

pisemne o$wiadczenie drugiego rodzica o wyrazeniu zgody na wpisanie aktu lub
upowaznienie obydwojga rodzicéw dla innych osob ( np. dziadkdéw, rodzenstwa ) na
wpisanie aktu
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Miejsce zalatwienia sprawy

Urzad Stanu Cywilnego
37-205 Zarzecze

tel. : 16 640 15 29

Termin z uwagi na konieczno$é weryfikacji oraz uzupeienia danych osobowych w
oparciu a akty stanu cywilnego (np. aktu urodzenia) - zagraniczny dokument stanu cywilnego
moze zosta¢ wprowadzony do komputerowego Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy
Ustug Stanu Cywilnego) po uplywie od 7 do 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

Kierownik usc, ktoéry dokonat transkrypcji, wydaje lub przesyta, wnioskodawcy odpis zupelny
aktu stanu cywilnego, w terminie z nim uzgodnionym.

Sposob zalatwienia sprawy

1. interesant sklada oryginaly dokumentéow wraz z ich urzgdowym tlumaczeniem

dokonanym przez ttumacza przysiggtego wpisanego na list¢ ttumaczy Ministerstwa

Sprawiedliwo$ci oraz wypelnia wniosek o dokonanie transkrypcji (wpisania) aktu

zagranicznego

urzednik sprawdza tozsamo$¢ osoby oraz kompletno$¢ dokumentow

3. kierownik USC przenosi niezbedny akt stanu cywilnego lub wystgpuje do innego usc
o przeniesienie aktu do Systemu Rejestrow Panstwowych (Bazy Ustug Stanu
Cywilnego)

4. sporzadzenie wlasciwego aktu stanu cywilnego

interesant w umoéwionym terminie odbiera odpis zupelny aktu stanu cywilnego —

potwierdzajac zgodnos¢ 1 prawidtowos$¢ danych.
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50 zl1,- za wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji

Optfate uiszcza si¢ w kasie urzedu

Tryb odwolawczy

Odwotanie sktada si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zarzeczu w terminie 14 dni od
dorgczenia decyzji, a nastgpnie przekazuje si¢ w celu rozpatrzenia do Wojewody
Podkarpackiego.

Informacje dodatkowe

Whiosek o wpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granica mozna ztozy¢ do
wybranego kierownika usc.

Transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego polega na wiernym i literalnym
przeniesieniu tre$ci zagranicznego dokumentu.

Wpisowi podlegaja réwniez odpisy aktu stanu cywilnego wydawane na drukach
wielojezycznych. Nie wymagaja one tlumaczenia na terytorium Panstw zwiazanych
Konwencja nr 16 sporzadzona w Wiedniu dn. 08.09.1976r. dot. wydawania wielojezycznych
odpisow skroconych aktéw stanu cywilnego.

Uznanie wielojezycznych odpisow moze mie¢ jedynie miejsce w przypadku, gdy wilasciwy
formularz zostat wypetliony zgodnie z zasadami okre§lonymi w Konwencji.

Jezeli odpis w sposob nieprawidlowy zostal wystawiony przez podmiot zagraniczny,
kierownik urzedu stanu cywilnego w Polsce nie moze go przyja¢ bez zadania dokonania

ttumaczenia.

Whiosek o transkrypcj¢ moze zlozy¢ osoba, ktorej akt dotyczy lub inna, ktora wykaze interes
prawny lub faktyczny.

Podstawa prawna

1. art. 22, art. 104-107 Ustawy z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. 2014r. poz.1741 ze zm.)

Zalaczniki

e Prosba o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do Systemu Rejestrow
Panstwowych (Bazy Ustug Stanu Cywilnego).



